Municipio de Cruz
das Almas * Bahia

DISPENSA DE LICITACAO N°001/2025

I- BASE LEGAL- As contratagOes através de Dispensa de Licitacao do Municipio de Cruz das
Almas, sao regidas pelo ART. 75, INCISO II DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021, e demais a
legislacdo aplicavel.
MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
085/2025
TIPO DE LICITAGAO: MENOR PRECO
REGIME DE EXECUCAO: EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL
DATA E HORARIO LIMITE PARA ENVIO DAS PROPOSTAS e documentos de
HABILITACAO
DE: 22/01/2025 as 09:h00min, até 24/01/2025 as 17:00hs.
LOCAL: pelo e-mail: licita.cruz@cruzdasalmas.ba.gov.br ou entregues mediante protocolo ao
setor de Licitacdes - COPEL- situado na Rua Lélia Passos S/N — Parque Sumauma — Bairro:
Lauro Passos, CEP: 44.380-000. Outras informagdes sobre a Dispensa de Licitacdo serao
prestadas pela Comissao Permanente de Licitacdo, de segunda a sexta-feira, das 8:30 as
17:00,
O Municipio de Cruz das Almas, torna publico que se acha aberta, nesta unidade, licitacao na
modalidade de DISPENSA DE LICITACAO, Processo n® 085/2025, objetivando a Contratagdo
Direta de Empresa Prestadora de Servigos, discriminados abaixo.
As propostas deverdao obedecer as especificacoes deste instrumento convocatdrio e anexos,
que dele fazem parte integrante.
Os envelopes contendo a proposta de prego e os documentos de habilitagao serao recebidos
no endereco acima mencionado, na sessdao publica de processamento da DISPENSA DE
LICITAGAO, ap6s o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do
certame.
A sess3o de processamento do DISPENSA DE LICITACAO sera realizada no Municipio, e sera
conduzida pelo(a) Presidente da Comissao de licitagao, designada nos termos do Decreto n®
046/2024.
I1- DO OBJETO DA CONTRATAGCAO:
2.1- O objeto da presente Dispensa, € a busca de propostas adicionais mais vantajosas, para
a contratacdao direta de empresa especializada para prestacdao de servigos in loco de
digitalizacao de documentos para transmissao da prestacao de contas da Prefeitura Municipal
que serao enviadas para o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, via e-TCM.
destinados a atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Cruz das Almas-BA,
estabelecidas neste edital de Contratagao Direta e seus anexos.
2.2- A contratacdo da empresa vencedora obedecera as condicdes constantes da Minuta do
Contrato.
2.3- O prazo de vigéncia da contratagao é de 09 (nove) meses, contado a partir da data de
assinatura do contrato e/ou emissdo da Ordem de Servico. O prazo de vigéncia do contrato,
tendo em vista a fiscalizacdo, aprovagbes e pagamentos admitird a sua prorrogacdo nos
termos da Lei n.% 14.133/2021. O inicio do contrato ocorrera na data da sua assinatura.
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2.4- A prorrogacdo devera ser previamente justificada e autorizada pela autoridade
competente para celebrar o ajuste e sera realizada por meio de termo aditivo, antes do termo
final do contrato, contemplando a correspondente adequagao do cronograma fisico-financeiro;
2.5- Ao se candidatar ao fornecimento, a empresa obriga-se, sob pena de desclassificacao, a
fornecer todos os itens dele.

III- DA JUSTIFICATIVA

E sabido que, atualmente, ha necessidade de transito de documentos digitais entre 6rgaos
publicos e, ainda como forma de informacdo aos administrados.

Assim, dando cumprimento do principio da publicidade, bem como em decorréncia de outras
obrigacOes legais, a Prefeitura deve disponibilizar diversos atos oficiais, atribuindo
transparéncia as suas atividades administrativas, bem como alimentar os sistemas e
programas que servem de Controle externo, €, ainda, garantir a efetividade das leis de acesso
a informacao (Transparéncia).

Disto, a necessidade de tornar digital toda a documentagao da Administragao, que, diga- se,
nao se esgota em um Unico servico, pois decorrem da atividade continua e ininterrupta.

Para tanto, propOe-se mediante o projeto a contratacdo de empresa especializada para
realizacdo de servicos de digitalizagao e indexacao da base de documentos e papéis de todos
os setores desta Prefeitura Municipal.

A providéncia se caracteriza na implantagao da gestdo eletronica de documentos, no que
tange a parte de gestdo de arquivos desta Prefeitura Municipal, metodologia esta que visa
gerir o ciclo de vida das informagdes desde a sua criacao até ao seu arquivamento final e
posterior resgate.

Assim, tem-se como justificada a necessidade da contratacao.

No que se refere aos quantitativos tem-se que os mesmos foram levantados através do perfil
de necessidades da Prefeitura Municipal em exercicios anteriores, ou seja, se trata de
demanda que é repetida pela necessidade constante da Prefeitura.

Em relagao ao Critério de Julgamento, é cedico que, sempre que possivel, as compras e
servicos serao divididos em tantas parcelas quantas se comprovarem tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso (Art. 40, IV, b da Lei 14.133/2021), como forma de garantir
maior competitividade e tutela do principio da isonomia. Em outras palavras, deve ser realizada
uma anadlise em que se coteje a necessidade/vantajosidade da divisdo do objeto e a
inviabilidade técnica ou econdmica desta divisdao. Nesse aspecto, foram consideradas duas
vertentes: primeiramente, se o objeto comportaria materialmente a divisdo, sem qualquer
prejuizo; e segundo, se a divisdo seria a opcao mais vantajosa para a Administracao, do ponto
de vista técnico e econdmico.

A Sumula 247 do Tribunal de Contas da Unido (TCU) estipula a obrigatoriedade da adjudicacao
por itens, mas traz a excecao: o objeto deve ser divisivel, e ndo deve haver prejuizo para o
conjunto ou perda de economia de escala.

No caso, tem-se que se trata de servigos que apenas pode ser prestado de forma global e
pelo mesmo prestador, de forma que € invidvel a divisdo. Ainda, tentativa de divisdo
descaracterizaria a execucdao dos servigos, prejudicaria uma economia de escala e, ainda,
poderia causar prejuizos ao resultado pretendido.
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Assim, com o objetivo de garantir economia de escala, o julgamento sera o de menor prego
por global
Assim, justificada a contratacdo e o procedimento escolhido.

IV- DAS INFORMAGOES PRELIMINARES

4.1- Os interessados deverao proceder, antes da elaboracdo das propostas, verificagao
minuciosa de todos os elementos fornecidos, solicitando via e-mail da COPEL:
licita.cruz@cruzdasalmas.ba.gov.br, até 01(um) dia antes do prazo final para apresentacao da
proposta, as duvidas sucintas, que serdo esclarecidas pela Comissao Permanente de Licitacdo
do Municipio de Cruz das Almas.

V- DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO NA DISPENSA

5.1- Poderdo participar da presente Dispensa de Licitacdo, pessoa juridica ou fisica,
regularmente estabelecidas no pais, que atenda as condicOes exigidas neste Aviso e seus
anexos, cuja finalidade e ramos de atuacdo sejam pertinentes e compativel com o objeto
pretendido.

5.2- Nao poderao participar desta Dispensa de Licitacdao os fornecedores:

5.2.1- Que ndo atendam as condicdes deste instrumento convocatdrio de Contratacdo Direta
e seu(s) anexo(s);

5.2.2- Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.2.3- Que se enquadrem nas seguintes vedacOes previstas no artigo 14° da Lei Federal n°
14.133/2021:

a)-autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
b)-empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c)-pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d)-aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagao ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e)-empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) -pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil,
por submissao de trabalhadores a condicbes andlogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

5.2.3.1-Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econémico;
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5.2.3.2-aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

5.2.4- Organizacoes da sociedade Civil de Interesse Publico — OSC IP, atuando nessa condicdao
(Acérdao n°746/2014 — TCU Plenario).

VI- DA BUSCA DE PROPOSTAS ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS

6.1- Visando cumprir o art. 75, Inciso II da Lei Federal N° 14.133/2021 e a legislagao
pertinente, o Municipio de Cruz das Almas, antes de proceder a contratacdo de qualquer
empresa, fard publicar no site oficial: licita.cruz@cruzdasalmas.ba.gov.br e Diario Oficial
eletronico do Municipio, aviso de dispensa, Edital completo, com Termo de Referéncia, Modelo
de Proposta de Precos e relagdo de documentos de habilitagdo necessarios, para que as
empresas interessadas possam, no prazo de 03(trés) dias Uteis, apresentar suas propostas
orcamentarias.

VII- ESPECIFICACOES DO OBJETO, DOTACAO ORGCAMENTARIA, PRAZOS E LOCAL
DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS:

7.1- As informagOes relativas a especificacdes do objeto, prazos e local de prestacao dos
servicos, estao elencadas no Termo de Referéncia Anexo I deste Edital.

VIII- DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGCAO

8.1-quando entregues de forma fisica, os documentos da proposta de precos e da habilitacdo
deverdo estar dispostos ordenadamente, contidos separadamente, em 02 (dois) envelopes
distintos, lacrados e indevassados, os quais deverao estar rubricados pelo representante legal
da empresa, ou por seu mandatario, devendo ser identificados em sua parte externa, além do
nome da proponente e 0 n.2 do CNPJ, os seguintes dizeres:

a- Envelope “"A” - Proposta Comercial,
DISPENSA de LICITACAO, N° 001/2025 Processo N© 085/2025.

b- Envelope "B” - Habilitacao,
DISPENSA de LICITACAO, N© 001/2025 Processo N° 085/2025.

8.1.2- A proposta de precos devera estar em original, digitada apenas no anverso, sem
emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, rubricada em todas as folhas, datada e assinada
pelo representante legal da licitante, ou por seu mandatario, sendo necessaria, nesta Ultima
hipotese, a juntada da procuracao que contemple expressamente este poder.

8.1.3- Os documentos relativos a habilitacdo deverao ser apresentados em original ou cdpia
autenticada.

8.1.4- A opcdo do licitante, o Certificado de Registro Cadastral/CRC, estando no prazo de
validade, podera substituir os documentos relativos a Habilitacao Juridica, a Regularidade
Fiscal, & Qualificacdo Econdmico-financeira, exceto os concernentes a Declaracao de Protecao
ao Trabalho do Menor, Qualificacao Técnica e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT). Caso o certificado consigne algum documento vencido, o licitante devera apresentar
a versao atualizada do referido documento junto com os demais documentos no envelope de
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habilitacao.
8.1.5-Na hipdtese do item anterior, a habilitacdo dos proponentes ficara condicionada a
verificacdo dos seus respectivos registros, bem como a validade dos documentos cadastrais,
por meio de consulta “on-line” ao Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
da Bahia na SAEB, que sera impresso sob forma de extrato do cadastrado.
8.1.6-As certidOes extraidas pela internet somente terao validade se confirmada sua
autenticidade.
8.2- PRAZO E FORMA PARA ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECO E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:
8.2.1- PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS: Esta Chamada Publica para Dispensa de
Licitacdo ficara aberta por um periodo de 03 (TRES) DIAS UTEIS, contados a partir da data
de publicacgio do AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO no didrio oficial:
licita.cruz@cruzdasalmas.ba.gov.br.
8.2.2- CRITERIOS DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS - Os envelopes contendo as propostas
de preco e os documentos de habilitagdo, serdo recebidos pelo e-mail:
licita.cruz@cruzdasalmas.ba.gov.br ou deverdo ser encaminhadas a Comissao Permanente de
Licitagao - COPEL pessoalmente ou via Sedex, no endereco- setor de Licitagdes - COPEL-
situado na Rua Lélia Passos S/N — Parque Sumauma — Bairro: Lauro Passos, CEP: 44.380-000.
Outras informagdes sobre a Dispensa de Licitagao serao prestadas pela Comissao Permanente
de Licitagao, de segunda a sexta-feira, das 8:30 as 17:00,
O Municipio de Cruz das Almas, até a data e o horario estabelecidos fazendo referéncia a
DISPENSA DE LICITACAO n° 001/2025, contendo orcamento da empresa com Razdo Social e
CNPJ, nome fantasia, endereco, nome completo do responsavel legal, e-mail e telefones para
contato. Conter a especificacdo, valor global, devidamente preenchida, datada e assinada,
observando o modelo do Anexo II, e as condigdes abaixo.
8.3- QUANTO AO CONTEUDO DAS PROPOSTAS
8.3.1- O proponente devera elaborar a sua proposta de pregos de acordo com as exigéncias
constantes no Termo de Referéncia, em consonancia com o Anexo II modelo de Proposta de
Precos, expressando os valores em moeda nacional — REAIS, utilizando duas casas decimais,
definido na proposta de preco, ficando esclarecido que nao serdo admitidas propostas
alternativas.
8.3.2- No valor da proposta deverao estar contempladas todas e quaisquer despesas
necessarias para o fiel cumprimento do objeto desta DISPENSA, inclusive todos os custos com
salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal do fornecedor,
como também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive
ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacao, aluguéis, administracao,
impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento pela CONTRATADA das obrigagdes.
8.3.3-0 prazo de validade da cotacao devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias corridos, a
contar da data de sua apresentacao, sendo facultado aos proponentes estender tal validade
por prazo superior.
8.3.4- A proposta de precos que nao estiver em consonancia com as exigéncias desta Dispensa
sera desclassificada.
8.3.5-Os precos ofertados ndo poderao exceder os precos maximos, constantes nesta
Dispensa.
IX- DA DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO
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9.1- Para fins de comprovacao de habilitagdo, deverao ser apresentados junto com a proposta
de pregos, os documentos abaixo relacionados, com prazo vigente, a excegao daqueles que
por sua natureza nao contenham validade:

9.1.1- . A Habilitacdo Juridica sera comprovada mediante a apresentacdo de:

a) cédula de identidade

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

C) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as eventuais
alteracOes, ou se for o caso a alteracao social consolidada devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agles, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

d) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado das alterages, se
houver, devidamente registrados ou a consolidacdao respectiva e de prova de diretoria em
exercicio;

e) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

f) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br

g) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2. Em caso de cooperativas:

a) Inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de prova dos responsaveis legais;

b) Registro na Organizacao das Cooperativas Brasileiras ou na entidade estadual, se houver;
c) Ata de Fundacao;

d) Estatuto Social com a ata da assembleia que o aprovou;

e) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia que os
aprovou;

f) Editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e

g) Ata da sessao em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagao.

h) Certidao, emitida pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, que comprove a
autorizagao para atuar no ramo de seguro objeto desta licitagao, bem como a regularidade
perante a SUSEP.

9.1.2. A Regularidade Fiscal e Trabalhista sera comprovada mediante a apresentacao

dos seguintes Documentos:
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
c) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante;
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d) prova de regularidade relativa a Fazenda Federal e Seguridade Social (INSS), mediante
a apresentacao da Certidao Conjunta.
e) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentacao do Certificado de Regularidade do FTGS/CRF.
f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa mediante a apresentacao da Certiddao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT).
9.1.2.2 A Qualificacdao Técnica sera comprovada através da apresentacao dos seguintes
documentos:
9.1.2.3. Comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através da apresentacao
de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
9.1.2.4. Alvara de funcionamento valido;
9.2. A Qualificacao Economica Financeira sera comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:
a) — Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se for
o caso, Certiddo de Recuperacao Judicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 30 (trinta) dias anteriores a data da
abertura da sessao, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certidao;
b) - Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais:
bl. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.
b2. O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos
c) - Caso o licitante encontre-se em recuperagao judicial, admite-se a participacao, em
licitacdes, desde que amparadas em certiddo emitida pela insténcia judicial competente
afirmando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de
procedimento, na forma do Acdrdao TCU — Plenario 1201/2020.
9.3- Documentacao Complementar de Habilitagao
a) - Declaragao de que ndo esta incurso nos impedimentos de que trata o art.14 do Federal
n° 14.133/2021, conforme modelo Anexo 1V;
b) - Certiddao Negativa de Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS
c) - Certiddo Negativa de Cadastro Nacional de Empresas Publicas — CNE.
9.4 - Declaracao de Protecao ao Trabalho do Menor, em atendimento do disposto no inciso VI
do art. 68 da Lei 14.133/2021, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei Estadual
n° 9.433/05, de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, ressalvado, se for o caso, o emprego de menor
a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, conforme modelo constante do Anexo V deste
Aviso de Dispensa de Licitagao.
X -DO CRITERIO DE JULGAMENTO
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10.1 - DAS PROPOSTAS

10.1.1- A propostas apresentadas em consonancia com as exigéncias desta Dispensa serao
classificadas e sera declara vencedora a que apresentar o0 menor prego.

10.1.2- Os interessados que apresentarem proposta de precos com divergéncia as exigéncias
desta Dispensa e seus anexos, sera desclassificada.

10.2- DA HABILITACAO

10.2.1- Sera habilitado o interessado que atender a todas as condicdes desta Dispensa e seus
anexos.

10.2.2-Sera inabilitada o interessado que ndo atender as condicdes dessa Dispensa e seus
anexos.

XI- DA CONTRATAGAO

11.1- Apds a homologagao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

11.2- O adjudicatario tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangoes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

11.3- A contratacdo da empresa vencedora obedecera as condicdes constantes da Minuta do
Contrato.

11.4- Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao
das condigdes de habilitacdao e contratacdao consignadas nesta Dispensa, que deverdao ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

XII- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE/ DOS
PROCEDIMENTOS BASICOS DA CONTRATADA / DA CONFIDENCIALIDADE DAS
INFORMAGCOES/ DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS.

12.1- As informacoes relativas as obrigacGes da Contratada e do Contratante, procedimentos
basicos da Contratada, confidencialidade das informagdes, acompanhamento e fiscalizacao
dos servigos, estao elencadas no Termo de Referéncia, Anexo I desta Dispensa e sdo parte
integrante independente de transcricao.

XIII- DOS PRAZOS DE EXECUCAO/ DA ENTREGA DOS SERVICOS / DA FORMA DE
PAGAMENTO E DOS PROCEDIMENTOS PRELIMINARES.

13.1- O prazo de Execucao, a entrega dos servicos, a forma de pagamento e os procedimentos
preliminares para a execugao dos servigos, estao indicados nos itens 7 e 8 do Termo de
Referéncia deste instrumento.

XIV- DAS PENALIDADES E SANCOES

14.1- Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracoes
previstas no art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, quais sejam:

14.1.1- Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

14.1.2- Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, o
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3- Dar causa a inexecucao total do contrato;

14.1.4- deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
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14.1.5- N3ao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

14.1.6- Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7- Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacao sem motivo
justificado;

14.1.8- Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta licitacdo;

14.1.9- apresentar declaragao ou documentagao falsa para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa ou a execugao do Contrato.

14.1.10- fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugao do Contrato;
14.1.11-compotrar-se de modo inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicdes
de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa.

14.1.12- Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.2- Ao fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens previstos
acima, serao aplicadas as seguintes sangoes, nos limites previstos no art 156 de Lei Federal
n°14.133/2021.

a)-Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Aviso de Contratacao Direta, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b)- Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragcbes dos subitens 14.1.1 a 14.1.12;
¢)-Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d)-Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 14.1.8 a 14.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a imposicao da
penalidade mais grave;

14.3- Na aplicagao das sangdes serao considerados:

14.3.1- a natureza e a gravidade da infragao cometida;

14.3.2- as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3- as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4- os danos que dela provierem para a Administracdao Publica;

14.3.5- a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagOes dos 6rgados de controle.

14.4- Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.5- A aplicacao das sancOes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

14.6- A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
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14.7- Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauracdo de
investigagao preliminar ou Processo Administrativo.

14.8- A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.9- O processamento do Processo Administrativo nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participacdo de agente publico.

14.10- A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei
n° 9.784, de 1999.

XV - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

15.1- O valor do contrato a ser estabelecido para a realizacdo dos servicos objeto desta
Dispensa refere a prestacdo com a maxima qualidade, e fornecimento de todo material para
execucao do servico.

15.2-0 interessado ndo podera alegar como justificativa para se eximir das obrigacdes
assumidas, o desconhecimento das condi¢Oes para participacao desta Dispensa de Licitacao.
15.3-Podera este Municipio, revogar a presente Dispensa, no todo em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de falo superveniente, devidamente justificado.
15.4- O Municipio de Cruz das Almas podera anular a presente Dispensa, no todo em parte,
caso ocorra ilegalidade, de oficio ou por provocacdao. A anulacdo do procedimento oriundo
desta Dispensa, nao gera direito a indenizagao.

15.5- Apds a fase de classificacao da proposta, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente, e desde que aceito pela DAF.

15.6- Ao apresentar a proposta de precos, o interessado declara sob as penalidades da Lei,
da inexisténcia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou
trabalhista, entre si e os responsaveis por esta Dispensa de Licitacdo, quer direta ou
indiretamente.

15.7-A apresentacao de proposta pressupOe o pleno conhecimento, atendimento e aceitagao
integral e irretratavel, por parte do interessado, das exigéncias e condicdes estabelecidas
nesta Dispensa e Termo de Referéncia.

15.8- A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicara a imediata desclassificacao/inabilitagdo do interessado que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisao do contrato ou do pedido de compra,
sem prejuizo de demais sancOes cabiveis.

15.9- No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracao podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
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mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

15.10- Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacdo em contrario.

15.11- No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

15.11.1- republicar o presente aviso com uma nova data;

15.11.2- valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

15.11.2.1- No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

15.11.3 -fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagao de
habilitacdo, conforme o caso.

15.12- As providéncias dos subitens 15.11.1 e 15.11.2 acima poderdo ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
15.13- Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracao na respectiva notificagao.

15.14- As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacgao.

15.15- Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao

15.16- Em caso de divergéncia entre disposigOes deste Aviso de Contratacao Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

15.17- Da sessao publica sera lavrada registrada em ata.

15.18- OS INTERESSADOS DEVERAO ACOMPANHAR AS MENSAGENS REFERENTES
A ESTA DISPENSA (RESPOSTAS A QUESTIONAMENTOS, ETC), NO SITE
http://www.cruzdasalmas.ba.gov.br/acessoainformacao, clicando na aba
LICITACAO no Portal de ACESSO A INFORMAGAO, SENDO EXCLUSIVOS
RESPONSAVEIS PELO ONUS DECORRENTE DA PERDA DE NEGOCIOS DIANTE DA
INOBSERVANCIA DE QUAISQUER MENSAGENS EMITIDAS PELO SITE
licita.cruz@cruzdasalmas.ba.gov.br.

15.19- Integram esta Dispensa de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

a)- Termo de Referéncia Anexo I

b)- Modelo de Proposta de Pregos - Anexo II
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d)- Modelo de Declaragao de Enquadramento (Lei Complementar n®123/06) — Anexo III
e)-Declaracao de Impedimentos de licitar art.14 da Lei Federal n®14.133/2021- Anexo IV
f)- Modelo de Declaracao do Menor - Anexo V

g)- Modelo de Carta Contrato - Anexo VI

h)- Modelo de Termo de Declaracao de Conclusao dos Servigos Prestados - Anexo VII

Cruz das Almas, de 2025.

Bruno Rodrigues Silveira
Presidente da Comissao Permanente de Licitagao/Pregoeiro
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 001/2025

ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem por objeto a caracterizagdo do objeto para a
realizagdo de contratacdo direta de empresa especializada para prestagao de servigos in loco
de digitalizacdo de documentos para transmissao da prestacdao de contas da Prefeitura
Municipal que serdo enviadas para o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, via
e-TCM. destinados a atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Cruz das Almas-BA,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Item Especificacdo Unid.  |Quant. Vir. Unit Vir.
Total

Servigos in loco de digitalizacdo de documentos para
transmissdao da prestacdo de contas da Prefeitura
Municipal que serdo enviadas para o Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado da Bahia, via e-TCM.

=<

&s 09 [R$ 6.716,67 R$ 60.450,03

O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n© 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 09 (nove) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.

O custo estimado total da contratacao é de R$ 60.450,03(sessenta mil quatrocentos e
cinquenta reais e trés centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

O prazo de inicio da prestacao dos servicos € de até 05(cinco) dias Uteis apds o envio
da autorizacao para prestagao de servigos pela Secretaria demandante.

O calculo do valor ocorreu utilizando-se do emprego do método matematico aplicado:
Mediana dos pregos obtidos, cumprindo o que estabelece o art. 23 da Lei n°® 14.133/2021. As
cotagOes foram realizadas junto aos fornecedores da Regiao.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

E sabido que, atualmente, had necessidade de transito de documentos digitais entre
orgaos publicos e, ainda como forma de informacao aos administrados.

Assim, dando cumprimento do principio da publicidade, bem como em decorréncia de
outras obrigacOes legais, a Prefeitura deve disponibilizar diversos atos oficiais, atribuindo
transparéncia as suas atividades administrativas, bem como alimentar os sistemas e
programas que servem de Controle externo, e, ainda, garantir a efetividade das leis de acesso
a informacdo (Transparéncia).

Disto, a necessidade de tornar digital toda a documentacao da Administracao, que,
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diga- se, ndo se esgota em um Unico servico, pois decorrem da atividade continua e
ininterrupta.

Para tanto, propde-se mediante o projeto a contratacao de empresa especializada para
realizacdo de servicos de digitalizacao e indexacdo da base de documentos e papéis de
todos os setores desta Prefeitura Municipal.

A providéncia se caracteriza na implantacdo da gestao eletronica de documentos, no
gue tange a parte de gestao de arquivos desta Prefeitura Municipal, metodologia esta que
visa gerir o ciclo de vida das informagOes desde a sua criacdo até ao seu arquivamento
final e posterior resgate.

Assim, tem-se como justificada a necessidade da contratacao.

No que se refere aos quantitativos tem-se que os mesmos foram levantados através
do perfil de necessidades da Prefeitura Municipal em exercicios anteriores, ou seja, se
trata de demanda que é repetida pela necessidade constante da Prefeitura.

Em relacdo ao Critério de Julgamento, é cedico que, sempre que possivel, as compras
e servicos serao divididos em tantas parcelas quantas se comprovarem tecnicamente
viavel e economicamente vantajoso (Art. 40, IV, b da Lei 14.133/2021), como forma de
garantir maior competitividade e tutela do principio da isonomia. Em outras palavras, deve
ser realizada uma andlise em que se coteje a necessidade/vantajosidade da divisdao do
objeto e a inviabilidade técnica ou econdmica desta divisdo. Nesse aspecto, foram
consideradas duas vertentes: primeiramente, se o objeto comportaria materialmente a
divisdo, sem qualquer prejuizo; e segundo, se a divisao seria a opcao mais vantajosa para
a Administracao, do ponto de vista técnico e econdémico.

A Sumula 247 do Tribunal de Contas da Unido (TCU) estipula a obrigatoriedade da
adjudicagdo por itens, mas traz a excecao: o objeto deve ser divisivel, e ndo deve haver
prejuizo para o conjunto ou perda de economia de escala.

No caso, tem-se que se trata de servigos que apenas pode ser prestado de forma global
e pelo mesmo prestador, de forma que € inviavel a divisao. Ainda, tentativa de divisao
descaracterizaria a execugao dos servicos, prejudicaria uma economia de escala e, ainda,
poderia causar prejuizos ao resultado pretendido.

Assim, com o objetivo de garantir economia de escala, o julgamento sera o de menor
preco por global

Assim, justificada a contratacao e o procedimento escolhido.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia trata-se de demanda para
atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Cruz das Almas,
conforme justificado

NAO SERA ADMITIDA A SUBCONTRATAGAO DO OBJETO DESTA DISPENSA.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
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O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §19).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar
0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

O o¢rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a Certidao Negativa
de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado
de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
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circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagOes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
O gestor e fiscal do Termo Contratual serdo indicados pelo CONTRATANTE, sendo:

Paragrafo Primeiro - Cabera a gestdo do Termo Contratual o Sr. David Nascimento,
Secretario Municipal de Administracao, a quem compete as acdes necessarias ao fiel
cumprimento das condigOes estipuladas e ainda:

a) propor ao 6rgao competente a aplicacdo das penalidades previstas no Termo
Contratual e na legislacdo aplicavel, no caso de constatar irregularidade cometida pela
CONTRATADA;

b) receber do fiscal as informagbes e documentos pertinentes ao recebimento ou
execucao do objeto contratado;
C) manter controles adequados e efetivos do Termo Contratual, do qual constarao

todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento e/ou a execucao, com base nas
informac0es e relatorios apresentados pela fiscalizacdo;

d) propor medidas que melhorem a execugao.

Paragrafo Segundo - Cabera ao fiscal do Termo Contratual, Srta. Candice Ferreira de
Brito, matricula n°® 95225, o acompanhamento da prestacao de servico e/ou execucao do
objeto da contratacgao, informando ao gestor todas as ocorréncias que possam prejudicar
o bom andamento da execugao contratual.

Paragrafo Terceiro - A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pelos danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, resultantes de acao ou omissao culposa ou dolosa de quaisquer de seus
empregados ou prepostos.

Paragrafo Quarto - A acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacao do
CONTRATANTE nao elide nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA quanto ao
cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as partes, responsabilizando-se esta quanto
a quaisquer irregularidades resultantes de inadequagOes técnicas e legais, as quais nao
implicarao corresponsabilidade do CONTRATANTE ou do servidor designado para a
fiscalizagao.

Paragrafo Quinto - Ao CONTRATANTE nao cabera quaisquer onus pela rejeicao do objeto
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considerados inadequados pelo fiscal, os quais, enquanto perdurar a vigéncia da garantia
previsto no ordenamento juridico, deverao ser prontamente corrigidos pela CONTRATADA,
livre de quaisquer 6nus financeiro para o CONTRATANTE.

CRITERIOS DE MEDI(;KO E DE PAGAMENTO
Recebimento

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

Para as contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do érgao contratante;

o periodo respectivo de execucao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengOes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta

on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da

Lei n© 14.133, de 2021.

A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condices de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°©
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto
ao SICAF.
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Prazo de pagamento

Os pagamentos serdo efetuados em até 30 dias, conforme disponibilidade financeira da
Administracdo, apds a protocolizacao da Nota Fiscal/Fatura que devera ser atestada pelo
fiscalizador competente, liquidada pela Contabilidade e seja encaminhada a Secretaria de
Administracdo e Financas. Na data da apresentacdo da fatura o contratado devera estar de
posse, em plena vigéncia, da certiddo negativa de débito com a seguridade social (CND), da
CNDT e da certidao de regularidade com o FGTS, além das certiddes de regularidade com os
tributos municipal, estadual e federal, sob pena de ndo pagamento.

Havendo erro na fatura ou descumprimento das condi¢des pactuadas, no todo ou em
parte, a tramitacdo da fatura sera suspensa para que a CONTRATADA adote as providéncias
necessarias a sua correcdo. Passara a ser considerada, para efeito de pagamento, a data de
reapresentacgao da fatura, devidamente corrigida.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigagao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajuste de preco.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O prestador dos servicos sera selecionado por meio de processo de dispensa de licitacdo
com fundamento no artigo 75, inciso II da lei 14.133/2021, que culminara com a selecao de
proposta que apresente o menor prego por global.

Assim, o procedimento € para a contratacdo de servicos de digitalizacdo de documentos
para transmissao da prestacao de contas da Prefeitura Municipal que serao enviadas para o
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, via e-TCM, pelo prazo de 09 meses.

Nos procedimentos de contratacdo direta com base no valor, tem-se que € admitida a
obtencao de cotagbes de pregos concomitante com a selecao do fornecedor.

Assim, apesar de a administragcao ter um preco estimado, as cotagdes serao obtidas com
as proprias propostas dos proponentes interesados.

Forma de fornecimento

Os servigos abrangerao todas as atividades e fases para digitalizagdo de documentos,
notadamente:

a) DIGITALIZACAO, INDEXACAO E LOCACAO DO SOFTWARE PARA CONSULTA, DE
CONTRATOS E CONVENIOS; Documentos constantes do arquivo da PREFEITURA
MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS em até 10.000 paginas de documentos/més, em
formato PDF, com resolucao minima de 200 dpi.

b) Atendimento ao sistema e-TCM desde o processo de captacdo das informagOes até
a alimentagao do referido sistema devendo ser prestado em tempo real com execugao
dos servigos na sede desta Prefeitura Municipal.

c) A Contratada obriga-se a efetuar servicos de digitalizacao e indexacao de
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documentos e introducao no Software de Busca, tamanho A4, incluindo duas cdpias em
CD-ROM ou HD externo cedido pelo contratado para backup;

d) O processo de digitalizacdo tem por finalidade a obtengao dos seguintes recursos
no armazenamento e consulta do arquivo dos documentos:

d.1) Armazenar informagdes sobre os documentos em uma base de dados que permita
0 armazenamento de imagens, onde sera digitalizada as paginas dos documentos em
forma de imagem.

e) Permitir que a pesquisa dos documentos possibilite consultas por palavras,
combinagdes de palavras, palavras por aproximacdo, nimeros, com no minimo de duas
informagdes, como exemplo: - NUMERO DA LEI; - AUTOR DA LEI; - EMENTA (ASSUNTO)
DA LEI; - DATA DA LEI, ETC...

f) Possibilidade de inclusao de novas paginas em um trabalho ja realizado;

g) Atualizacdo a cada novo trabalho ou inclusdao — sempre fornecendo a Ultima versao
do produto. SOFTWARE DE BUSCA.

h) Desenvolvimento em visual basic, para rodar tanto na internet, com as seguintes
caracteristicas:

h.1) Busca de documentos digitalizados em formato PDF pelo seu nimero de inscrigao.

h.2) Treinamento de no minimo dois funcionarios da Prefeitura, para consulta de
documentos na rede de computadores.

i) Documentos indexados no sistema ja deverdo estar com assinatura digital conforme
texto: DOCUMENTO COM ASSINATURA DIGITAL ICP-BRASIL E NOME DA EMPRESA
RESPONSAVEL, configurado no rodapé da pagina.

Compete a CONTRATADA a execucao do processo de digitalizacdo dos documentos
objeto do contrato, que devera ser realizado em 01 fase (digitalizacao), se pecas iniciais
e intercorrentes, ou 03 fases (preparacao, digitalizacao e conclusao), se acervo processual
fisico, conforme abaixo:

- PREPARACAO: consiste na higienizagdo e organizacdo do material a ser digitalizado,
bem como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados
seguindo criteriosamente os seguintes passos:

a) Remocao do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas
macias, pincel e flanelas de algodao.

b) Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos
ou grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracao dos
documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-
se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apds a reproducao do original
por fotocdpia.

) Preparacao dos documentos para o processo de digitalizagao, com a realizagao das
tarefas tais como desencadernagao, retirada de grampos, verificacao de partes dobradas,
amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

d) Selecdo das pegas para digitalizagdo e armazenamento em localizagdo fisica
adequada e previamente preparada para tal finalidade.
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- DIGITALIZAGAO: devera ocorrer na forma “cada capa” (com separacdo por “pecas

processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuragdo do processo de
digitalizacdo (definicdo de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido,
conforme originais), contraste, resolucao, supressao de fundos (utilizando software
apropriado entre outros) e insercdao dos lotes de documentos para leitura pelo scanner,
gerando os arquivos de imagem no computador.

b) Tratamento de Imagens com corregao (ajuste vertical, eliminacao de sujeiras) e
aplicacao de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada
plena fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas
vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados
pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem
acréscimo no quantitativo didrio produzido. No caso de folhas recicladas devera a
contratada utilizar-se de software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o
fundo, como por exemplo o kofax.

¢) Insercao de 01(um) indice de busca e localizagdo da seguinte forma: numeracao
integral de cada processo, individualizados em pastas proprias. Tudo a ser definido até o
momento da assinatura do contrato.

d) Exportacao dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato
PDF, aptos a serem importados para sistema gerencial fornecido pela empresa através de
upload. NOTA: Cada arquivo indexado devera obedecer ao limite de tamanho de 5000
kbps.

CONCLUSAO:

a) Restabelecimento da encadernagao original do processo;
b) conferéncia das paginas;

c) conferéncia dos processos recebidos para digitalizacdo;
d) preparacao dos documentos para devolucao;

e) insercao dos documentos no e-TCM;

Em hipdtese alguma sera permitida a retirada de documentos de dentro do ambiente
reservado para a prestacao dos servigos.

DAS CARACTERISTICAS TECNICAS PARA DIGITALIZACAO

Os documentos deverao ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrao no
formato PDF, podendo ser definido outro formato em funcdao da conveniéncia da
Prefeitura Municipal para que possa atender as Resolugdoes do TCM 1340-16, 1341-
16 e 1342-16.

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do
original em papel de forma que nao haja nenhuma mudanga em seu formato, no
tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagbes, graficos, fotos/imagens ou
qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado
e o original.
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A qualidade da resolucao padrao de digitalizacdo das paginas deve ser minima de
200 dpi (para as pecas coloridas) e 200 a 300dpi (para as pegas monocromaticas),
devendo a contratada tomar todas as providéncias necessarias para atender a
digitalizacao nesta resolucao.

A indexacao dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATADA,
respeitando os procedimentos e necessidades solicitados pela CONTRATANTE.

A Prefeitura Municipal disponibilizard, em suas dependéncias, um espaco fisico,
gue ao nosso entender comporta até 01 (um) equipamentos de digitalizagao
(maquina do tamanho de uma copiadora de porte médio). Serdo disponibilizadas
01 mesa de apoio.

A empresa deve ter capacidade de escanear eventuais documentos de tamanho
até oficio 2. A mesma pode utilizar-se de servicos externos para fazer este trabalho
em especifico, porém deve providenciar seguranca e supervisao necessaria, desde
que observado o item 5 deste Termo de Referéncia.

Os documentos em papel devem ser tamanho até oficio 2. Eles podem estar
grampeados, com clips, etc, a empresa devera retira-los e apds o escaneamento
acondiciona-los da mesma forma que forem encontrados.

Caso haja documento com papel que podera haver apagamento com o tempo, por
exemplo papel de fax, devera se fazer digitalizacdo e corregao de documento para
melhorar a qualidade de leitura. Tal documento devera ser impresso e anexado
com o original para demonstrar a fidelidade da cdpia.

Escaneamento devera ser feito em imagem E texto OCR na sua totalidade quando
o documento tiver texto em letra de forma; tal texto devera ser corrigido de forma
a ter o documento fidedigno com o original.

Devera haver fornecimento de consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de
grampo, fita adesiva, sacola plastica, pastas, etc.) para o trabalho de preparacao
de documento para escanear e recondicionamento da mesma forma que foi
encontrado.

A empresa devera possuir software para edicao de textos/planilhas, edicao de
imagens, edicao de arquivos PDF (Acrobat Professional ou similar), OCR para
reconhecimento de texto.

Empresa devera editar o arquivo de forma que as paginas fiquem em posicao de
leitura, ou seja ndo podera ter papéis rotacionados ou invertidos.

Empresa deve fazer hiperlinks dos documentos escaneados em indices
previamente preparados.

Empresa devera ter maquina fotocopiadora/impressora para copiar faxes e assim
prepara-los para escaneamento

Scanner colorido com capacidade de fazer escaneamento frente e verso com
capacidade de pelo menos 300dpi's por pagina.

Empresa pode trazer HUB e cabos para fazer rede local para aumentar capacidade
de servigo. Nao pode utilizar rede sem fio por seguranca nos dados.

Empresa devera trazer software de wipe (apagamento) com algoritmo de escrita
de pelo menos 7 vezes no mesmo cluster, com licenga, para posterior apagamento
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de arquivos ao término do trabalho. Ao término dos trabalhos, tal computador
devera ser disponibilizado para controle da Prefeitura Municipal para confirmagao
para apagamento de arquivos.

Devera ter capacidade de escanear envelopes que encapam documentos.
Empresa devera entregar relatério semanal compilado com os itens acima e
apresentar o backup dos dados do trabalho.

Todos os equipamentos devem estar preparados para trabalhar tanto em 127V
como em 220 V.

Empresa devera implementar armarios no exterior do ambiente para guarda de
objetos pessoais de pessoas que adentram o ambiente.

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista s3o as usuais para a
generalidade dos objetos comuns e a qualificacdo técnica e econémico-financeira serao
especificadas neste termo de referéncia.

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16
de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
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Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Alvara de funcionamento da sede da licitante com prazo de validade vigente.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitacdo
(art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacao Técnica
Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da
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apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas;

01 Um ou mais atestado (s) de Capacidade Técnica da Empresa, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execucdo satisfatoria do objeto da
presente licitacdo, observando-se que tal (is) atestado (s) ndo seja (m) emitido (s) pela propria
empresa ou por empresa do mesmo grupo empresarial.

O atestado devera conter as seguintes informacdes: Nome, CNPJ e enderego completo
do emitente; Descricao do produto fornecido ou servico prestado; Nome da empresa que
prestou (s) o (s) servico (s); Data de emissao; Assinatura e identificacao do signatario (nome
e cargo ou funcdo que exerce junto a emitente);

Alvara de Localizagdao e Funcionamento vigente;

Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdio e a
comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao
das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida
pelo orgao fiscalizador.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.
A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
ORGAO: 06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
UNID. OR(,‘AMENTARIA: 0601 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
PROJETO ATIVIDADE: 2004/2015
ELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.9.0.40.00
Fonte: 1500.0000
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dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds

aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a)

Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas, sistemas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificada neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

b) Obedecer aos horarios predeterminados pela unidade de Administragdo;

<)

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

d) Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, de modo que

possam ser identificados;

As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacao das Leis do
Trabalho (CLT) deverao apresentar a seguinte documentacao no primeiro més de
prestacao dos servigos;

Responsabilizar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Contratante;

g) Efetuar o pagamento dos empregados alocados na execugao contratual mediante

depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regiao metropolitana em que ocorre a prestagao dos servigos, de
modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em
caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administracao analise sua plausibilidade e
possa verificar a realizagao do pagamento;

h) Nao permitir que o empregado designado preste seus servicos no turno

)
k)
1)

m

imediatamente subsequente;
Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servico,
conforme descrito neste Termo de Referéncia;
Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;
Deter instalacdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para
a realizagdo do objeto deste termo de referéncia;
Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;
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Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela SECRETARIA
DEMANDANTE;

Responder civil e penalmente por qualquer descumprimento das disposicoes
legais, inclusive por acidentes decorrentes da sua acao ou omissao, que ocorram
durante a realizacao dos servigos, objeto deste contrato;

Arcar com todas as despesas e danos patrimoniais e/ou extrapatrimoniais,
decorrentes da prestacao de servicos bem como os Tributos Municipais, Estaduais
e Federais incidentes;

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
O Municipio de Cruz das Almas-BA obriga-se a:

a)
b)
c)

d)

9)

h)

)

Receber os servicos no prazo e condigoes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

Verificar minuciosamente a conformidade dos servigos prestados com as
especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacao e
recebimento definitivo;

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela licitante, de acordo
com o Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

Proporcionar todas as condi¢Oes necessarias para que a Contratada possa cumprir
0 objeto desta licitacao;

Prestar as informacOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada, necessarios a execugao dos objetos contratados;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto e servicos prestados, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e condigcOes estabelecidas no Edital e seus anexos;

Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela Contratada;

Encaminhar Ordem de Servico, para que a contratada possa executar o servigo
devidamente; A Administragdo ndo respondera por quaisquer COmpromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do
presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados. A secretaria demandante fiscalizaré a execucao dos servicos a
serem prestados pela licitante vencedora através de nomeacao de fiscais para este
contrato.

DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragoes:

Dar causa a inexecugao parcial do contrato/ata contratual;

Dar causa a inexecucao parcial do contrato/ata contratual que cause grave dano
a Administragdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
Dar causa a inexecugao total do contrato/ata contratual;

Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagao sem
motivo justificado;

Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato/ata contratual;
Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato/ata
contratual;

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Praticar ato lesivo previsto no Artigo 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
A Lei n° 12.846/2013 é a Lei Anticorrupcado. O seu art. 5° enumera os atos lesivos
a administracdo publica, nacional ou estrangeira, praticados por pessoas juridicas,
que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra principios
da administracao publica ou contra os compromissos internacionais assumidos
pelo Brasil.

m) Serdao aplicadas ao contratado responsavel pelas infragdes administrativas

n)

0)

9)]

q)

previstas neste Termo as seguintes sangoes:

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato/ata
contratual, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
nos termos do Artigo 156, § 2° da Lei N° 14.133/2021.

Impedimento de licitar e contratar, sendo aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do Artigo 155
da Lei N° 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, sendo aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e
XII do caput do Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido
artigo que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida
no § 4° deste artigo, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

c.a) A sancao estabelecida no item “d” sera precedida de analise juridica, sendo
sua aplicacao de competéncia exclusiva de Secretaria Municipal designado.
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r) Multa Moratéria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total do contrato/ata
contratual, por dia de atraso e/ou por descumprimento de obrigacoes fixadas
neste Edital e em seus Anexos, limitados a 30% (trinta por cento) do valor
contratual, sendo que a multa tem de ser recolhida pelo fornecedor no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagao pelo Municipio;

s) Multa Compensatdria para as infracoes no percentual de 0,5 % a 30 % do valor
do Termo Contratual, de acordo com a gravidade da infracao.

t) As sangOes previstas nos itens anteriores poderao ser aplicadas cumulativamente,
conforme dispde o Art. 156, § 7° da Lei Federal n® 14.133/2021.

u) Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

v) A aplicagao das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante, nos termos do
Art. 156, § 9°, da Lei Federal n°® 14.333/2021.

w) Na aplicacdao das sangOes serdao considerados:

X) A natureza e a gravidade da infragao cometida;

y) As peculiaridades do caso concreto;

z) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

aa) Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

bb)A implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos 6rgaos de controle.

cc) Na aplicacdo da sancao de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

dd)A aplicacao das sancoes de impedimento de licitar e contratar e, declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar, requerera a instauragdo de processo
administrativo de responsabilizagao que assegure o contraditério e ampla defesa,
a ser conduzido por comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do Art. 158 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

ee) Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimagao.

ff) Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

DAS DISPOSICOES GERAIS
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O fornecimento e/ou servico prestado do objeto devera ocorrer em conformidade com
0 estabelecido neste Termo de Referéncia, no Instrumento Contratual e em estrita
observancia as disposigoes legal.

Esclarecimentos com relacdo a eventuais duvidas deste Termo de Referéncia poderao
ser esclarecidas nos dias Uteis, nos horarios das 8 as 12h e das 14h as 17h, pelo telefone:

0800 000 3167 ou no endereco eletronico sec.administracao@cruzdasalmas.ba.gov.br.

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

Cruz das Almas, Bahia, 13 de janeiro de 2025.

David Nascimento
Secretario Municipal de Administracdo
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ANEXO II
MODELO DE PRPOSTA COMERCIAL

Ref: Processo Administrativo n°. 085/2025, modalidade Dispensa n°. 001/2025
Objeto: contratacdo direta de empresa especializada para prestacdao de servigos in loco de
digitalizacao de documentos para transmissao da prestacao de contas da Prefeitura Municipal
gue serdo enviadas para o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, via e-TCM.
destinados a atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Cruz das Almas-BA.

NOME DA EMPRESA:

CNPJ/MF n°.

ENDEREGO:

CEP

CIDADE/ESTADO:

DADOS BANCARIOS:

BANCO:

AGENCIA:

C/C:

Apresentamos a Vossa Senhoria a nossa proposta de precos, detalhada na planilha anexa,

para o fornecimento do objeto de que trata o DISPENSA N°, 001/2025, conforme especificagao

constante do Termo de Referéncia deste Edital.

Tem a presente a finalidade de submeter a apreciagao de Vossas Senhorias, nossa PROPOSTA,
ara a licitacdo em epigrafe, a saber:

Item | Especificagao Unid. | Quant. | VIr. Unit | VIr. Total

Servicos in loco de digitalizacdo de
documentos para transmissao da prestacao
1 de contas da Prefeitura Municipal que serdo | Més 09
enviadas para o Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado da Bahia, via e-TCM.

VALIDADE DA PROPOSTA:
PRAZO DE ENTREGA:
Cruz das Almas/BA, xxxxx de xxxxxx de 2025.

NOME/RAZAQ SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 001/2025
ANEXO III
MODELO DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO (LEI COMPLEMENTAR n°
123/2006 EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Para os efeitos do tratamento diferenciado da Lei Complementar n° 123/2006, declaramos:

que estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessdo publica da licitagao, na
condigao ( ) de microempresa [ou] ( ) de empresa de pequeno porte e que nao
estamos incursos nas vedacdes a que se reporta o §4° do art. 3° da Lei complementar n®
123/2006.

Cruz das Almas de de 2025.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 001/2025
ANEXO 1V
DECLARAGAO IMPEDIMENTOS DO ART. 14 DA LEI FEDERAL N” 14.133/2021

Aempresa  _, declara para os devidos fins licitatorios que ndo incursa nos impedimentos

para disputa de licitacdo ou execucao do contrato de que trata o art. 14 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Cruz das Almas de de 2025 .

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA

Centro Administrativo Municipal de Cruz das Almas
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DISPENSA DE LICITACAO N° 001/2025
ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSITIVO NO INC.XXXIII
DO ART.7° DA CONSTITUIGCAO FEDERAL

Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei 14.133/2021, que nao
empregamos menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
empregarmos menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz ().
Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Cruz das Almas de de 2025 .

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA

DISPENSA DE LICITACAO N° 001/2025
ANEXO VI

Centro Administrativo Municipal de Cruz das Almas
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MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO NO°, XXXXX/2025

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS QUE ENTRE
SI CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZ
DAS ALMAS E A EMPRESA XXXXXXXXX

O MUNICIPIO DE CRUZ DAS ALMAS, ESTADO DA BAHIA, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CNPJ n©. 14.006.977/0001-20, neste ato representado por seu Prefeito
Municipal, Sr. EDNALDO JOSE RIBEIRO, maior, brasileiro, capaz, inscrito RG n©
0446607231/SSP-BA, CPF n©.547.692.135-49, residente nesta cidade de Cruz das Almas - Bahia,
com interveniéncia da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, com sede a rua Lélia
Passos, S/N Parque Sumauma Bairro Lauro Passos, nesta cidade, representado pelo Secretario
Municipal de Infraestrutura , o Sr. DAVID NASCIMENTO, brasileiro, casado, portador da Cédula de
Identidade n° 1472689585 SSP-BA, inscrita no CPF sob o n° 176.568.935-04, residente nesta
cidade de Cruz das Almas-Bahia, doravante denominado CONTRATANTE, e, do outro lado, a
empresa XXXXOOOXXXXXXXXXinscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXXXX, com endereco na rua
XXX XXXXX,  representada neste ato por seu representante legal
) 00.0.0.000.00.00.000.0.0.00.0.0.0.000.0.000 000000 residente e domiciliada na Rua
XXX XXX, denominado CONTRATADO, resolvem firmar o presente Termo
de Contrato, com base no Processo Administrativo n® 085/2025 e Dispensa de Licitagao n°
001/2025, regido no que couber pela Lei Federal n°® 14.133/2021, celebram o presente Contrato
mediante as clausulas e condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui-se objeto deste presente instrumento de contratacao direta de empresa especializada
para prestacao de servicos in loco de digitalizacao de documentos para transmissao da prestacao
de contas da Prefeitura Municipal que serdo enviadas para o Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado da Bahia, via e-TCM. destinados a atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Cruz
das Almas-BA, conforme a Dispensa de Licitagao N° 001/2025.

Paragrafo Primeiro: A contratada ficara obrigada a aceitar nas mesmas condigdes contratuais,
acréscimos ou supressoes na prestacao do servico objeto da presente dispensa de licitacao, de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme Art. 125 inciso II
do caput do art. 124 desta Lei 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas para o pagamento deste contrato correrdao por conta dos recursos da Dotacao
Orcamentaria a seguir especificada:

ORGAO: 06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

UNID. ORCAMENTARIA: 0601 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
PROJETO ATIVIDADE: 2004/2015

ELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.9.0.40.00

Fonte: 1500.0000

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA
O prazo de vigéncia deste contrato é de 09 (nove) meses, contados de sua assinatura.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR E CONDIGOES DE PAGAMENTO
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O valor global do presente Contrato é de XXXXXXXXXXXXXXXXapds recebimento e aceite dos
projetos.

Paragrafo Primeiro: A Ordem Bancaria sera emitida em nome do CONTRATADO para o
Banco XXX Agéncia XXXX Conta XXXX

Paragrafo Segundo: Nos precos ofertados na proposta do Contratado ja estdo inclusos todos os
custos e despesas decorrentes de transportes, seguros, impostos, taxas de qualquer natureza e
outros quaisquer que, direta ou indiretamente, impliquem ou venham a implicar no fiel
cumprimento deste instrumento.

Paragrafo Terceiro - Quando houver erro de qualquer natureza, na emissdo da Nota
Fiscal/Fatura, o documento sera imediatamente devolvido para substituicdo e/ou emissdo de Nota
de Corregao, ficando estabelecido que esse intervalo de tempo ndo sera considerado para efeito
de qualquer reajuste ou atualizacao do valor contratual.

Paragrafo Quarto - 60% (sessenta) por cento do valor contratado sera destinado as despesas
com mao-de-obra e 40% para as despesas com capacitagdo técnica, hospedagens, transporte,
insumos e outros custeios.

CLAUSULA QUINTA — DA REVISAO E REAJUSTAMENTO
Os pregos contratados sao fixos e irreajustaveis, salvo em caso de reequilibrio econdmico.

CLAUSULA SEXTA — DA VINCULAGAO AO TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO
O presente contrato se vincula a Dispensa de Licitacao n® 001/2025, realizada com base no art.
75, inciso II da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA SETIMA — DA LEGISLACAO APICAVEL A EXECUCAO DO CONTRATO,
ESPECIALMENTE AOS CASOS OMISSOS.

7.1. O presente Contrato é regido pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, além dos
Decreto n° 163, de 17 de margo de 2024, Decreto n°® 164 e alteragdes posteriores.

7.2. Nos casos e situacbes omissas neste termo, aplica-se o que, para o caso especifico,
estabelecerem as Legislacdes Estadual e Federal, seguindo-se o que, para a hipotese,
determinarem a melhor doutrina e jurisprudéncia.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das obrigacOes resultantes da observancia da Lei n°® 14.133/21, sdao obrigages da
CONTRATADA:

a) Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrao de qualidade, de forma que os servigos a
serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e qualidades exigidas pelo as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, Tribunal de Contas da Unido, Leis que regem os
servigos e demais 6rgaos que fiscalizam e/ou executam obras e servigos, cumprindo todas as
especificacoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

b) Executar os servicos, através de mao de obra especializada.

¢) Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou conexas
com o contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais passivos, impostos,
alimentacado do seu pessoal, deslocamentos de funcionarios, equipamentos de protecao individual
e coletiva, tributos, seguros, taxas e servicos, licencas em reparticdes publicas, registros,
autenticagdes do contrato, etc., e ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declarada pela
contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos
€ a contratante;

d) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com mao
de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e outras
despesas que incidam direta ou indiretamente na execucao dos servigos objeto deste instrumento;
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e) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE para
a execucao do Contrato;
f) Submeter-se a fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinagdes e
especificacdes contidas neste Termo;
g) Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal, podendo o Contratante exigir a
imediata substituicao de profissional cuja permanéncia julgar inconveniente;
h) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, independente de solicitagdo;
i) Os servicos contratados, caso ndo satisfacgam a Fiscalizacggo da CONTRATANTE, serdao
impugnados, cabendo a Contratada todo o 6nus decorrente de sua ré execucao direta ou por
empresa devidamente qualificada, capacidade e de reconhecimento idoneidade, além das
responsabilidades contratuais;
j) Emitir Nota Fiscal de Servicos para qualquer recebimento a ser pago pela CONTRATANTE;
k) Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdao dos servicos, nao excluindo ou reduzindo tal
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da Administracao;
[) Assumir integral responsabilidade pela direcao e supervisao dos trabalhos garantindo a execucao
dos servicos de acordo com as condigdes ajustadas;
m) Nao transferir a terceiro, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o presente contrato,
nem subcontratar a prestacdo a que esta obrigada.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além das obrigacOes resultantes da observancia da Lei n°® 14.133/21, sao obrigages da
CONTRATANTE:

a) Prestar as informacOes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,
necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigacdes da contratada.

b) Notificar o CONTRATADO, imediatamente, acerca da ocorréncia de eventuais irregularidades
na execucdo dos servicos, fixando o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para sua
regularizacao;

c) Prestar as informac0Oes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados
credenciados do CONTRATADO;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente contrato, através de um funcionario
especialmente designado que anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
o Contrato.

e) Designar pessoas responsaveis pelo encaminhamento e fiscalizagdo dos servigos ora pactuados;
f) Efetuar o pagamento devido nas condicdes estabelecidas neste termo;

g) Ordenar se for o caso, a imediata substituicao de empregado do CONTRATADO que embaracar
ou dificultar a sua fiscalizacao;

h) Assegurar-se da boa qualidade na prestagao de servigos pelo CONTRATADO.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

Paragrafo Primeiro: A fiscalizacdo da execucao dos servigos objeto deste Contrato sera feita
pelas Secretarias Requisitantes, a qual nomeou, a Servidora Candice Ferreira de Brito - Matricula
95225, lotada na Secretaria Municipal de Administracdo, ao qual competira dirimir as ddvidas que
surgirem no curso da execucao do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragdo.

Paragrafo Segundo: A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Paragrafo Terceiro: O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
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relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdao das
faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

Sem prejuizo da caracterizagao dos ilicitos administrativos previstos na Lei n°® 14.133/2021, com
as cominagoes inerentes, a inexecugao contratual, inclusive por atraso injustificado na execugao
do contrato, sujeitara 0 CONTRATADO a multa, que sera graduada de acordo com a gravidade da
infracdo, obedecidos os seguintes limites maximos:

I - 10% (dez por cento) sobre o valor deste contrato, em caso de descumprimento total da
obrigacao, ou ainda na hipotese de negar-se o CONTRATADO a efetuar o reforgo da caucao, dentro
de 10 (dez) dias contados da data de sua convocacao;

IT - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sabre o valor da parte do
fornecimento da licenca nao realizado;

Ill - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte dos servicos nao executados, por cada
dia subsequente ao trigésimo.

Paragrafo primeiro. A multa a que se refere este item nao impede que a Administragao rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as demais sangoes previstas na lei.

Paragrafo segundo. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da
garantia do contratado faltoso, sendo certo que, se o0 seu valor exceder ao da garantia prestada,
quando exigida, além da perda desta, o CONTRATADO responder pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela administracao ou, ainda, se for o caso,
cobrada judicialmente.

Paragrafo terceiro. Acaso nao tenha sido exigida garantia, a Administracao se reserva o direito
de descontar diretamente do pagamento devido ao CONTRATADO o valor de qualquer multa
porventura imposta.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

A inexecucao, total ou parcial, do Contrato enseja a sua rescisao, com as consequéncias contratuais
e as prevista na Lei n°. 14.133/2021.

Paragrafo Primeiro: O Contratante podera rescindir administrativamente o Contrato nas
hipdteses previstas, nos termos da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

Toda e qualquer alteracdo devera ser processada mediante a celebracao de Termo Aditivo, com
amparo no art. 124 da Lei n°® 14.133/21, vedada a modificagdo do objeto.

Paragrafo Unico: A alteracdo de valor contratual, decorrente do reajuste de prego, compensagao
ou penalizagdo financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dotagdes orgamentarias,
suplementares, até o limite do respectivo valor, dispensa a celebragao de aditamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

O presente ajuste vincula-se ao instrumento convocatorio pertinente em todos os seus termos e a
proposta do contratante, sendo os casos omisso

s resolvidos de acordo com a legislagdo aplicavel a espécie.

Paragrafo Primeiro: O CONTRATADO fica obrigada a manter, durante toda a execugdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacao e
qualificacdo exigidas para a contratagao.

Paragrafo Segundo: O presente Contrato ndo podera ser objeto de subcontratacdo, cessao ou
transferéncia, no todo ou em parte.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
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As partes elegem o Foro da cidade de Cruz das Almas - Bahia, que prevalecera sobre qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente
Contrato.
E, para firmeza e como prova de assim haverem entre si, ajustado e contratado, foi lavrado o
presente instrumento contratual em 02 (duas) vias, de igual teor e forma vai assinado pelas partes
contratantes, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Cruz das Almas - BA, XX de XXX de 2025.

EDNALDO JOSE RIBEIRO
Prefeito Municipal
Municipio de Cruz das Almas

CONTRATANTE
David Nascimento
Secretario Municipal de Administragao
INTERVENIENTE
Parecer Juridico
CONTRATADA O presente instrumento encontra-se em

conformidade com as disposi¢des legais
aplicaveis a matéria em especial ao quanto
disposto no art. 92 e seguinte da Lei n.°
14.133/2021.

Representante Legal

TESTEMUNHAS:

NOME: Cruz das Almas-Ba. XX de XXX de 2025
CPF:

NOME: Joao Paulo Andrade Lordelo
CPF: OAB/BA 39.772
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 001/2025

ANEXO VII
MODELO DE TERMO DE DECLARACRO DE CONCLUSAO DOS SERVICOS
PRESTADOS
Atesto que a EMPrESA covrivrirnrrrrrar s rans ,CNPJ] no
............................................ vencedora da
licitacao para Contratagao de empresa para

****************************************, em Lote l:lniCO, de acordo com O0s

quantitativos e especificacdes técnicas constantes dos anexos do Termo de Referéncia,
estabelecidas neste edital de Contratacdo Direta e seus anexos, DISPENSA DE LICITACAO
N©001/2025, realizou os servicos no(s). , elencados no Orcamento e na Fatura em anexo.

Cruz das Almas, de de 2025
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